
GOR-F-084 V02 

 

 

 
ACTA No. 20/05/2026 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Desarrollo curricular equipo de formación 
complementaria. 
CIUDAD Y FECHA: 

Cali, 20/05/2026 
HORA INICIO: 
8:00 a. m. 

HORA FIN: 
12:00 m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Calle 34 # 17b - 23 Cali - Valle, Centro de la 
Construcción. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Actividades relacionadas con los procesos formativos del equipo de instructores de 

Complementaria Regular. 

2. Capacitación de gestión de riesgos. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Elaborar acciones relacionadas con los procesos formativos por cada uno de los 

instructores de Complementaria Regular. 
2. Fortalecer los conocimientos de los participantes en relación con la gestión del riesgo, 

promoviendo la identificación, prevención y manejo adecuado de situaciones que 
puedan afectar la seguridad, la salud y el desarrollo de las actividades dentro del entorno 
laboral y formativo. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con la participación de los instructores de Complementaria 
Regular. Durante el encuentro, el coordinador Miguel Eduardo socializa la importancia de 
mantener actualizado el archivo de programación de cursos en la plataforma OneDrive, 
con el fin de garantizar un adecuado seguimiento y control de la programación 
académica. 
Posteriormente, cada instructor desarrolla de manera autónoma diferentes actividades 
administrativas y pedagógicas relacionadas con el proceso formativo, entre ellas la 
modificación y ajuste de agendas, envío de archivos planos al instructor Héctor Fabio 
Uribe, elaboración de guías de aprendizaje, construcción de planes de trabajo por fichas y 
realización de concertaciones académicas. 

 
Se realizó capacitación sobre gestión de riesgos, abordando conceptos básicos 
relacionados con la identificación de peligros, prevención de incidentes y aplicación de 
medidas de seguridad en los diferentes ambientes de formación y trabajo. 
Durante la jornada se socializaron estrategias orientadas a la reducción de riesgos, 
actuación frente a emergencias y promoción de una cultura de autocuidado y 
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prevención. Asimismo, se incentivó la participación activa de los asistentes mediante 
espacios de reflexión y análisis de situaciones prácticas relacionadas con el contexto 
laboral y formativo. 

CONCLUSIONES 
Durante la reunión formación complementaria regular, se elaboraron diferentes actividades para 
el desarrollo de los procesos formativos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica 
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Luis 
Enrique 
Giraldo 
Cepeda. 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

Wilker 
Antonio 
Jordán 

Mosquera. 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

Eliana 
Marín 
Hoyos 

Formación 
Complementaria 

SI N/A  

 

Cesar 
Augusto 
Palomino 

Pérez. 

Formación 
Complementaria 

SI N/A  
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Esmayles 
Riascos 

Renteria. 

Formación 
Complementaria 

SI N/A  

 

Sandra 
Patricia Zea 

Frank. 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

Ricardo 
Andrés 
Mayor 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

Johan 
Camilo 
Gomez 

Formación 
Complementaria 

SI N/A  

 

 
Ana Deysi 
Rámirez 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 
 

 

Carlos 
Álvarez 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

Emerson 
Quejada 

Formación 
Complementaria 

SI N/A  

 

Pablo 
Granados 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 
Gloria 

Kimmel 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 
Victoria 

Saldarriaga 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 
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